MALATYA SPOR LISESI

PANSIYON TALIMATNAMESI

2022 / 2023 EGIiTiM OGRETIM YILI



BIiRINCI BOLUM
AMAC, DAYANAK ve TANIMLAR

Amag

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgilin 6zel ve resmi ortaokullar, imam-
hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal
yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Bu talimatnamede gecen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Okul:Malatya Spor Lisesi

Nobetci Belletici 63retmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar: giinlerle sinirli olmak tizere,
yatil 6grencilerin egitim-0gretim ,her tiirlii gdzetimleri ile ilgili is ve islemleri yiirliten gece dahil
gbrev yapan 0gretmeni,

Belletici 6gretmen: Etiit saatlerinde gorev yapan belletici 6gretment,

Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin gdzetimi ve denetimi
altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in hafta ici okul yonetimince belirlenen ¢aligsma saatlerini,

Evci 68renci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin
verilen dgrenciyi,

Pansiyon Golciik Fen Lisesi Pansiyonunu

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

IKINCIi BOLUM
YATILI OGRENCILERIN YANLARINDA GETIRMESI TAVSIYE DEILEN MALZEME
LISTESI

Ogrencilerin yanlarinda getirmesi gereken malzemeler asagida belirtilmistir.

1. Pijama veya gecelik

2. Banyo havlusu ya da bornoz ve el havlusu

3. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

4. Banyo terligi (suya dayanikli kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircasi, tarak, dis macunu, tras malzemesi, tirnak makasi , tuvalet
kagidi vb.)

7. Yeteri kadar elbise askisi

8. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)

9. Yatak koruyucusu(Alez ZORUNLU-Ogrenci kendi getirir) )

10. iki ¢ift nevresim takimi ( ZORUNLU- 6grenci kendi getirir )

11.Camasir yikamak i¢in makine deterjan1 ( Hafta sonu kalan 6grenciler i¢in. Evci ¢ikan dgrenciler
camagirlarini evlerine gotiirmek durumundadirlar.



UCUNCU BOLUM
OGRENCIi KURALLARI

1. Pansiyonumuzda kalan ve kalacak olan parali ve parasiz tiim ogrencilerimiz okul idaresinin
belirledigi tiim kurallara uymakla yiikiimliidiirler.
Parali yatili 6$renciler 6demelerini 4 taksit seklinde yaparlar. Ilk 6deme kayit sirasinda diger 3
odeme kasim , subat ve nisan aylarinin 20’ine kadar miidiir bas yardimcisina elden yapilmalidir.
2.Okulun belirledigi etiit saati(19:00-20:0 aras: 1 etiit ) ve izin ( Cumartesi 10:00 ile 17:00 arasi ve

Pazarl0:00-17:00 ) giinlerine uyulur.

3.Mazeretsiz olarak derslere, torenlere, bayrak térenlerine, etiitlere, diger egitici calismalara,
sinavlara, atolye, laboratuvar ve uygulama ¢alismalarina katilir,gec katilmaz veya katildiktan sonra
ayrilmaz ve okulu — pansiyonu terk edemez.

4.%%*Pansiyondan veya pansiyondan ders i¢in okula gectikten sonra bile okul idaresine haber
vermeden okuldan ve pansiyondan izinsiz ayrilamaz.**%
5.0kulun belirledigi kilik — kiyafet yonetmeligine uyar.

6. Pansiyonbinasinin agilis - kapanis saatlerine gore hareket eder. ( 08:00 pansiyondan ayriig , 15:30
pansiyona doniis saatleridir. Bu saatler disinda pansiyondan sorumlu miidiirii yardimcisinin haberi
olmadan pansiyona giremez.)

7.Yatagini her sabah usule uygun bicimde diizeltir. Ogrenciler her sabah yataklarin diizeltip
pikelerini sermek ve odalarint diizenleyerek ¢ikmak zorundalar. Aksi olursa oda sakinleri geri
cagrilarak odalarint diizeltmeleri saglanr.

8.0dalarda Kesinlikle havlu, bornoz bulundurulmaz ¢camaswr odasinda kurutmaliga asilir. Valizler
kesinlikle odada tutulmaz valiz odasina birakilir. Pijama , camasir vs. gibi giysiler katlanarak dolaba
konur.

9.%%*Yatakhanelere yiyecek-icecek sokmak (su hari¢ ), mutfaktan bardak ¢atal vs. getirmek
kesinlikle yasaktir. Yiyecek ve i¢ecekler odalarda hos olmayan kokulara ve boceklere sebep
olmaktadir. Tespit edildigi anda nébet¢i ogretmen ve miidiir yardimcisi tarafindan alinir. *%%

10.0Odalar haftada ii¢ kere, ortak kullanim alanlar: her giin hizmetliler tarafindan temizlenmektedir.
Diger giinlerde ve hafta sonu temizlik ogrencinin sorumlulugundadir.

11.Dolaplarin: diizenli tutar, kilitler. Disarida 6zel esyalarini birakmaz. Dolap iistlerinde esya
bulundurmaz.

12. 12.Pansiyonun kullamilmayan iist katlarina ¢cikmaz. Ogrencinin giivenligi acisindan durumun
tespitinde disiplin yonetmeligi maddesine gére 6grenci disipline sevk edilir.)

13. Cumartesi 10:00 ile 17:00 arasidir.
Pazar 10:00 ile 17:00

Osrenciler ¢ikislardan énce ve doniislerde ilgili defteri doldurur ve imzalar.



Hafta sonu evci ¢ikist Cuma 16:00 — déniis Pazar 18:00 ‘dir.
Doniis saatinde gecikme olacaksa mutlaka veli okul idaresini bilgilendirir.
Diger giinlerde evci ¢ikilacaksa mutlaka veli okul idaresini bilgilendirir ve dilek¢e verir.

14. Aksam etiitlerine katilmayan ogrenci derse girmemis gibi islem goriir. Raporlu ve izinli olmadigt
stirece biitiin ogrenciler etiitlere katilmak zorundadirlar. Raporlu ve izinli ogrenciler etiitlerde revir
odasinda dinlenir yatakhane katinda bulunmaz. Etiit sirasinda etiit yoklama kagidini imzalar.

15.Etiit Saatlerinde ¢ay , kahve vs. icmek ve etiit odalarinda bir seyler yemek yasaktir. Dékiilen ¢ay
kahve lekeleri yapisikliga ve yiyecekler de boceklere sebep olmaktadir. Cay , kahve ¢ay saatinde
vemekhanede igilecektir. Masa tistleri ve kitap dolaplarini temiz tututalacaktir.

16.7%**Etiit Saatlerinde ne sebeple olursa olsun telefon kullanmak yasaktir. Gériismeler ya da
telefondan yapilacak édevler serbest zamanda yapilacak ( 16:00-19:15 arast ), etiit saatinde
telefonlar yatak odasinda birakilacak ya da gérevli ogrenci tarafindan toplanip kutuyla nébetci
ogretmene teslim edilecektir. ***

17.%**Bilgisayar , laptop, tablet vs. pansiyonumuzda yasaktir .Ancak siirekli kalan ogrencilerimiz
hafta igi teslim edip hafta sonu kullanmak kaydiyla getirebilir. Bu esyalarin sorumlulugu ogrenciye
aittir ve kaybolmasi durumunda okul idaresi sorumlu tutulmaz.***

18.0kul idaresi tarafindan ogrenciye teslim edilen her esya ( dolp, masa , sandalye,yatak, baza ,
vastik , battaniye vs.) ogrenciye zimmetlenir. Esyalarin zarar gérmesi durumunda bedeli zarar
verenden alinir.

19.%%*%Ogrencilerimiz nevresim ve yastik- yatak ALEZ’ ini kendi getirir. Ancak yatak iizerine pike
sermek mecburi oldugundan PIKE’yi okul idaresinden temin eder. Yastik , battaniye pansiyondan
verilir. %%

20.Parali yatili 6grencilerimiz taksitlerini belirlenen tarihlerde yatirmak durumundadirlar. Taksit
stiresi icinde 6demesi yapilmayan 6grencinin pansiyonla ilisigi kesilir.

21.Hastalik ve rapor durumunda derse giremeyecek olan 6grenci velisine teslim edilir. Ancak ailenin
uzak olmast durumunda ogrenci idare katindaki ogrenci dinlenme odasina alinir.

22. Diizenli ila¢ kullanan ogrencilerimiz raporlariyla beraber ilaglarini okul idaresine teslim eder.
Teslim edilmeyen ilaglarin sorumlulugu ogrenciye ve veliye aittir.Sadece agri kesici, i¢in kullanilan
agr1 kesici izin dilekgesi pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina ilacla beraber teslim edilir.(
Ozellikle kiz 6grencilerimiz icin )

23.Yatil1 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin ndbet gérevi Milli
Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ilgili maddelerine gore yiiriitiiliir.

Okul pansiyonunda kalan égrenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve
ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig: takdirde ortaégretim
diizeyindeki 6grenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi’nin disiplinle ilgili
maddeleri dogrultusunda islem yapilr.



GENEL DAVRANISLAR

ARKADASLAR ARASINDAKI DAVRANISLAR:

-Arkadaglaria kars1 saygili ve ictendir. Kaba, uygunsuz hareket ve kotii sozlerden sakinir.
-Aralarindaki sakalarin daima incelik ¢ergevesinde, birbirlerini kirmayacak diizeyde kalmasini saglar
-Arkadaglarinin iznini almaksizin higbir sekilde kitap, arag, gereg, ¢algi aleti gibi esyalarini alip
kullanmaz ve onlara kars1 en az kendi esyas1 kadar dikkatli davranir.

-Arkadaglik iliskileri karsilikli yardim ve anlayisa dayanir.

-Sicak ve i¢ten okul yuvasinin havasini sevgi ilkesi iginde devam ettirir.

-Ki1z ve erkek arkadas iliskilerinde ol¢tiltidiir.

OGRETMENLERE KARSI DAVRANISLAR:

-Ogretmenin Tiirk Milli egitiminin degerli bir {iyesi oldugunu bilir ve sayar.

-Ogretmenin kendine yararl bilgiler 6greten ve yardim eden bir biiyiigii olduguna inanir ve onun iyi
niyetine giivenir

-Ogretmenine kars1 daima acik ve ictendir.

-Daima 6gretmen - 6grenci iligkileri diizeyinde hareket eder, onun iyi niyetini istismar etmez.

YONETICILERLE ILISKILERINDE DAVRANISLAR:

-Yonetimde gorevli bir biiyiige saygili davranmasi gerektigi kadar, biironun manevi kisiligine de
ayni sekilde davranmasi gerektigini bilir,agagidaki hususlara dikkat eder:

-Herhangi bir yonetim odasina girmeden once kiyafetine ¢eki diizen verir. Elinde ¢anta, palto gibi
icerideki isi ile ilgisi olmayan esyalar1 bulunduruyorsa onlar1 disarida birakir

-Y6netim odalarinin kapisint vurmanin bir saygi ifadesi oldugunu bilir ve gir sesi beklemeden igeri
girmez.

-Igerideki caligmalarin bitmesini saygiyla bekler, kendisine hitap edilmeden séze baglamaz.
-Dileginin en kisa zamanda agik dille soyler, konugsma esnasinda ses tonuna dikkat eder. Dilegini
ifade ederken masaya kollarin1 koymaz, isi bittigi zaman selam verir, siikinetle ayrilir.

MEMURLARA KARSI DAVRANISLAR:

-Memurlarla olan iligkilerinde daima nazik, ciddi ve saygilidir. Onlarin yasca biiyiik olduklarini
daima g6z 6niinde bulundurur.

HIiZMETLILERE KARSI DAVRANISLAR:

-Is takibi yiiziinden hizmetlilerle olan iliskilerinde olgun ve anlayishidir. Onlarin yasca biiyiik
olduklarin1 daima g6z 6niinde bulundurur.

-Herhangi bir tartigmanin ¢ikmasina meydan vermez.

-Calisanlarla sorunlarinda idareden yardim alir.

YAKIN CEVRE iLE ILISKILERINDE DAVRANISLAR:

-Okula gelen ziyaretcilere, okulumuzun tarihi ve geleneksel torelerinin gerektirdigi sekilde davranir.
Onlara her yonden yardimci olmaya gayret eder, nazik ve saygilidir

-Okulun manevi hayatin1 bozacak kimseleri okula davet etmez. Hos olmayan bir duruma meydan
vermeden makul yollarla engel olur.

-Diger okul 6grencileriyle iliskileri kendi okul arkadaglar1 arasindaki iliskileri ¢cergevesinde olur.



DORDUNCU BOLUM
PANSIYON ISLEYISi

A)PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIiZELGESININ UYGULANMASI

06:45°da 6grenciler nobetgi 6gretmen tarafindan uyandirilir.

06:45- 07:30 arasinda 6grencilerin yatak diizeltme kisisel bakim ve oda temizligi yapmalari saglanir.
07:30-08:00 aras1 sabah kahvaltis1 yapilir

08:00°ta 6grencilerin pansiyondan ayrilmalar1 saglanir ve tiim 6grenciler pansiyonu terk eder.

08:50 pansiyon odalar1 kontrol edilir ve kapilar kilitlenir. Tiim anahtar ve defterler ndbet¢i 6gretmen
tarafindan ilgili dolaba birakilir.

08.20-12:20 aras1 okulda ders yapilir.

12:20- 13:10 aras1 6grenciler 6glen yemeklerini alirlar.( 13:10°dan sonra yenmek servisi yapilmaz)
13:10-15:30 Okulda ders yapilir. ( Ders saatlerinde 6grencilerin pansiyona izinsiz girmeleri
kesinlikle yasaktir. )

16:30-pansiyonda ara yoklama yapilir

16:30- 17:30 aras1 6grenci serbest zaman ( Dinlenme , spor yada banyo vs.)

17:30-18:15 aras1 aksam yemegi 0grencinin aksam yemegini almasi saglanir.( 19:00°dan sonra
izinsiz 6grenciler hari¢ yemek servisi yapilmaz)

18:15-19:30 kisisel bakim dinlenme sportif faaliyetler yapilir

19:30-20:30 etiit yapilir

20:30-21:15 Kkisisel bakim dus oda diizeni yapilir

21:15-21:45 aras1 yemekhanede cay saati yapilir. ( Bu saatte ve diger saatlerde yemekhaneden
cay,kahve,tabak, bardak vs. ¢ikarmak yasaktir. Tiim yiyecek ve igecekler cay saatinde yemekhanede
yenecek ve i¢ilecektir.)

22.30 yat saati . Odalar ve katlar ndbetci 6gretmen tarafindan kontrol edilerek 1siklar kapatilir.

B) Yemekhane Kurallar:

1.0grenci yemek saatlerine uymak zorundadir. Yemek servisi belirtilen saatler arasindadir, bu saatler
disinda kesinlikle servis yapilmaz.

2.Yemekhaneye yemek saatleri ve ara 6gilin disinda girmek ve tabak, ¢atal , kasik vs.cikarmak ,
bunlar etiit yada yatak odalarina vs. gotiirmek yasaktir.

3.0grenci yemek esnasinda siraya girer ve yemegini alir. Herkes aldiktan sonra ikinci kez yemek
alabilir.

4.Yemegini sessizce yer ve yemek bitiminde masada servis tabagi ,catal, kasik , bardak vs. birakmaz.
5.Yemekte sofra adabina uygun hareket eder ve yemek israfindan kaginur.

6.0kula hafta i¢i ve hafta sonu da dahil olmak {izere disaridan yemek siparisi vermez. Disaridan
siparis kesinlikle yasaktir.

Tabldotta bulunan yemek malzemeleri bir giin 6nceden tabelada belirtilen dl¢iide
yonetmelikte belirtilen ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikarilr.

Cikarilan erzaklar asci ve yardimcilar tarafindan yikanip temizlenir ve bakliyatlar suya
konur.

Sabah kahvaltis1 gorevli tarafindan 06:30°de hazir edilir.

06:30-07:20 arasin kahvalti hazir olarak servis edilir.

Oglen yemegi 12:20-13:10 arasi

Aksam yemegi 18:00-19:00 aras1 hazir olarak servis edilir.

Ara 6giin21:15te servis edilecek sekilde gorevli tarafindan hazir olarak nobetci 6gretmene
birakilr.

Her 6glen yemek bitiminde yemekhane , masa ve servis birimleri silinir ve temizlenir.



Yemek ogrencilere servis edilmeden once kontrol edilerek yemegin numuneleri alinir ve 72
saat uygun kosullarda saklanmasi saglanir.

Pansiyonumuzda Milli Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda Yatihihik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve
yemek hazirhiklarina iliskin ¢caliymalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu
Okullar i¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda cift kilit
sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida
ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gerceklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere acik biife kahvalti, 6gle ve
aksam ogiinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki cesit
olmak iizere ara 6giin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.

C) Yatakhane Kurallar:
1.Yatakhane sabah 08:00 ile 16:00 aras1 kapalidir. Ogrencilerin bu siire icinde idareden izinsiz
yatakhaneye girmeleri yasaktir.
2.0grenci sabah yatagini 6zenle diizeltir ve PIKE yi mutlaka serer.( Aksi halde grenci geri cagrilir .)
3.Yatakhane belirtilen saatlerde acilmayacagi i¢in gerekli esyalar1 zamaninda alir.
4.Sabah oday1 havalandirir.
5.Valiz ve havlularimi ilgili odaya birakir , odada , yatakta , yatak altinda ,dolap tizeri ve kalorifer
izerinde esya birakmaz. ( aksi halde 6grenci geri ¢agrilir.) Yatak altlar1 6zellikle kontrol edilir.
6.Yatakhanede ¢opleri kesinlikle koridorlardaki ¢op kutusuna atar, odada ¢op kovasi ya da posette
tutmaz.( Kokuya ve hastaliga sebep olmaktadir. )
7.0dada kesinlikle yiyecek , icecek vs. bulundurmaz. Bardak , ¢atal kasik, vs. kesinlikle yasaktir.
8.Yatis saatine kadar ihtiyaclarini tamamlar ve yat saati olan 23:00’dan sonra kimseyi rahatsiz edecek
harekette bulunmaz. Yat saatinden sonra izinsiz olarak hala ayakta olan 6grenciler disipline sevk
edilir. Ozellikle cep telefonunu 23:00°dan sonra kullanan égrenciler idareye bildirilir.

Yat Saatinde nobetci 6gretmenler odalar1 kontrol ederek 6grencilerin yatisini saglar.

Sabah pansiyondan ayrilis saati olan 08:00°ta odalar nobet¢i 6gretmen tarafindan kontrol
edilir.

Yata@: yapilmamis daginik olan ya da PIKEsi serilmemis olan , odasinda valiz , havlu , ¢op
vs. bulunduran ogrenci idareye bildirilir ve geri cagrilir.

Odalar haftada 3 giin , ortak alanlar , tuvalet banyolar , koridor ve merdivenler her giin
hizmetliler tarafindan siipiiriiliir, yikanir temizlenir ve copleri bosaltilir.

Hafta sonu oda temizligi 6grencilerin sorumlulugundadir.

D)Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Etiitlere katilim zorunlu olup ( raporlu olanlar harig ) bir giinde 3 saat etiit yapilir. Ogrenci etiitlere
zamaninda arag ve geregleriyle gelir ve sessizce ¢aligmaya baglar.

2.0grenci kendisine ait masada ¢alisir ve kendisine ait dolabi kullanir. Etiit bitiminde masadaki
kitap - defter ve diger ara¢ gereclerini diizenli birakir. Masa ve sandalyesini diizeltir ,masada
karalama vs. yapmaz.( Aksi durumunda 6grenci geri ¢cagrilir.) Dolap , masa ve sandalyesine
zarar vermez. Zarar durumunda iicreti 6grenciden alinir.

3. Belletici 6gretmenler ve ndbetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar alinir.

4. Ogrenciler etiit esnasinda cep telefonu ve diger teknolojik araglar1 kullanamaz.

5. Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden calisma yapmalar1 saglanir.

6. Ertesi giin egitim ve dgretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak zorunlu degildir.
7. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢alisir.

8. Etiit sirasinda 6grencilerin gliriiltii yapmalar1 diizenli kontroller yapilarak engellenir.



9. Etiitlere katilmayan, ya da katildig: halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumlari
tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere pansiyon miidiir yardimcisina teslim edilir.

10. Velinin yazil1 talebi dogrultusunda 6grenci, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak akademik, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere katilabilir.

Etiit odalar: her giin hizmetliler tarafindan siipiiriiliir ve silinir .

Koridor temizligi yapilir , copler bosaltilir.

E) Evci ve Carsi izin Islemleri

1.Hafta sonu Cuma, cumartesi, Pazar iznine ¢ikacak 6grenci hafta sonu evci izin defterini ve diger
evraklar1 Persembe aksamindan doldurur ve imzalar.

2.Pazar doniisiinde ya da pazartesi doniisiinde evci defteri mutlaka imzalanir

3.Pansiyona déniis Pazar giinii saat 18:00’dir. Ancak bu saatte dénemeyecek 6grenci VELILERI ilgili
miudiir yardimcisini arayarak bilgi verirler.

4.Pansiyona doniis giiniinli Pazar yerine pazartesi isteyen veliler sene basinda idareye yazili dilekce
verirler

Pansiyonumuzda carsi izin giinleri :
Cumartesi 10:00 ile 17:00 arasidur.

Pazar 10:00 ile 17:00
Hafta sonu evci ¢ikist Cuma 16:00 — déniis Pazar 18:00 ‘dir.
Doniis saatinde gecikme olacaksa mutlaka veli okul idaresini bilgilendirir.

Diger giinlerde evci ¢ikilacaksa mutlaka veli okul idaresini bilgilendirir ve dilekge verir. Faks ile
gelen izin dilekgeleri velinin telefonla teyit etmesi ve daha sonra aslini géndermesi halinde gegerlidir.

***Jzinsiz okulu ve pansiyonu terk eden ogrenciler hakkinda Odiil ve Disiplin Yonetmeliginin
ilgili yaptirumi uygulanir . ***

Eveci Izinleri

1-Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2- Okul idaresi liizum gordiigli durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3- Yogun kar-yagmur yagisi, asirt soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda
idare dgrencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4- Ogrenci, beyan ettigi zaman iginde evci izninden ddnmek zorundadir.

% Okul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda bariman 6grenciler ile
ziyaretcilerin goriismeleri icin gerekli tedbirleri okul idaresi alir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin
yazili beyani ve varsa mahkeme kararia uygun goriistiirme saglanir.

izinden Ge¢c Donme ya da Donmeme

Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grenciler i¢in asagidaki uygulamalar yapilir:
| I Ogrenciye telefonla ulagilmaya calisilir.

| I ' Velisine ve yakinlarina ulasilmaya calisilir.

| | Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina haber verilir.

| I Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda Emniyet Giiclerine
haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tiim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

% lzin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Millf Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlari Odiil Ve Disiplin Yonetmeligi “ne goére islem yapilir.



F) Hastalik Durumu

1. Pansiyonda kalan 6grencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina ulastiriimasi gerektiginde ambulans
cagrilir ya da ilgili taksiyle 6grencinin en yakin saglik kurulusuna ulastiriimasi saglanir. Muayene ve tedavi
sonrasi pansiyona donis ulasim Ucreti pansiyon bitcesinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Nobetci belletici gretmenlerden bir tanesi 6grenciye refakat eder. Veliye bilgi verilir, gerekli
durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.
3. Velinin gelemeyecek kadar uzak olmasi durumunda rapor alan ogrenci idare katinda bulunan

ogrenci dinlenme odasinda gozetim altinda tutulur ve ilaglari verilir.
***Ders saatleri ve etiit saatlerinde hasta da olsa dgrenciler yatakhane katinda tutulmaz.

4. Ogrencilerin kullanacag tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, belletici, nébetci belletici
o0gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

5.ilag kullanan 6grenciler eczaneden alacaklari regeteyle beraber ilaglarini idareye teslim ederek ilag kayit
defterine kaydettirirler. Kayit ettirilmeyen ilaglarin sorumluluklar 6grenciye aittir.

*%% parasiz yatil ve burslu é6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortasi Kanunu hitkiimlerine gére yiiritiilir. *%*

G) Sosyal ve Kiiltiirel Faaliyetler

1.0grencilerimiz veli dilekgesiyle ilcemiz- ilimiz ve ulusal ¢aptaki sosyal — Kiiltiirel ve sportif
faaliyetlere katilabilirler.

H ) Banyo ve Camasir Yikama Kurallar:

1.0grenci hafta i¢i banyosunu 16:00 ile 19:00 aras1 ya da 22:30 ile 22:50 arasinda
Cumartesi diledigi saatte

Pazar giinii Etiit saatine kadar yapabilir.

2.%¥**Yat saatinden sonra banyo yapmak kesinlikle yasaktir.
3.Banyo sirasinda musluklar siirekli agik birakilmaz ihtiyaca gore kullanir.

4.Banyo ve tuvalette kullanilan terlikleri kesinlikle pansiyonda kullanmaz.

S.Banyo ve tuvaleti kullandiktan sonra temiz birakir.

6.Banyoda ¢Op , sac vs. kalan pislikleri temizler , tuvalet ¢ikisinda mutlaka sifonu kullanir , ellerini
sabunla yikar.

7.Camasirlarini yikamak ic¢in hafta sonunu bekler ve sorumlu gorevliyle beraber makinayi kullanir.
Camagirlarin1 kurutma odasina asar ve kuruduktan sonra mutlaka toplar. ( Uzun siire camagir
odasindan alinmayip kaybolan esyalarda sorumluluk 6grenciye aittir.)

skekesk

Camasirhanemizde ev tipi camasir makinesi olup ¢amasirlar belletici 6gretmenlerimizin
gdzetiminde Ogrencilerimiz kendileri yikamaktadir. Ogrenciler camasirlarini yikarken asagidaki
kurallara uymak zorundadirlar.

* Makinelerden sadece daimi yatili 6grenciler yararlanacaktir.
= (Camasir programi secerken yikanacak camasirin tiirii ve kilosuna uygun programlar secilmelidir.
* Uzun siireli programlarin se¢ilmemesine dikkat edilmelidir.



= (Camagir listeleri olustururken bir 6nceki hafta gamasir yilkamamis 6grencilere dncelik
verilmelidir.

» Bir tane camasir listesi olusturulmalidir.

* Yurtta bulunmayan 6grencinin yikama hakki siradaki 6grenciye gecer

= Makinelerde ayakkabi, battaniye gibi esyalarin yikanmasi kesinlikle yasaktir.

» (Camasirlar makineye konmadan Once cepleri bosaltilacak, igne, toka gibi nesnelerin ¢amasir
iistiinde olmamasina dikkat edilecektir.

I) Cep Telefonu Kullanma Talimati

1.Kaybolan cep telefonlarinda sorumluluk tamamen é6grenci ve veliye aittir.

2.Ders esnasinda, etiitlerde ve yatili 6grenciler gece 23.00 °dan itibaren cep telefonlarini

kapali tutulacaklardir.

3.Cep telefonu sarj icin herhangi bir yere birakildiginda sorumluluk égrenciye aittir.

4. Yukarida belirtilen kurallara uymayan 6grencinin cep telefonu alinir. Bir daha cep telefonu
kullanmasina izin verilmez.

5.0srenci hakkinda gerekli islem yapilir. Disiplin islemi sonucunda cep telefonu velisine imza
karsihigi teslim edilir.

I) Veli Ziyaretleri

1.Hafta i¢i veli ziyaret saati 16.00 — 17:30 arasidir.

2.Hafta sonu cumartesi ve Pazar 10.00 — 17:30 arasidir.

3.Sistemde kayitli olan ziyaretciler disinda gelenler ndbetgi 6gretmende ya da idareye kimlik
bilgilerini vermek zorundadirlar.

4.Gelen ziyaretgiler nobetci 6gretmen yada idare tarafindan veli ziyaret defterine kaydedilir ve

ziyaretci bilgisi 0grencinin velisine haber verilir.

BESINCI BOLUM
BARINMA

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindiriimalarmna ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalaria devam edilir.

2. Yaryil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden 6grencilerden
barmmma ihtiyaci olan giindiizlii veya paral1 yatil1 6grenciler, okul pansiyon ticretinin merkezi yonetim
biit¢e kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti lizerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul miidiirliiklerince ders
kesiminden en az bir ay 6nce bu 6grencilerin listeleri, il veya il¢e yatilillik ve bursluluk
komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu égrencilerin barinmalar ve
pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar saglanir.

4. Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk
komisyonunca hazirlanan programlara gore ytriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanhgina Bagh Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve
Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hiikkmii sakl kalmak
iizere, pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatil 6grenciler ve gorevli olduklar giinlerde
belletici veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal,
kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen 6grenciler,
ogrencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine



katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon {icretinin merkezi yonetim biitce
kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti izerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla
gecici olarak barindirilabilir.

2. Okul miidiirii tarafindan milli egitim miidiirliigiine bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen
veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek tizere, 6grencilerin barindiklar
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM
PANSIYON YONETIMINDE OGRENCi GOREVLERI

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanlig1 gibi gérevler verilebilir.

Pansiyon Ogrenci Meclisi Secimi

Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayimin birinci ve ikinci haftasinda her sinif devresinde bir
baskan bir bagkan yardimcisi olmak iizere toplam sekiz kisiden olusan pansiyon 6grenci meclisi
secimi yapilir. Sec¢im siireci asagida belirtilen sekilde yiirtitiiliir.

1. Secim ile ilgili tiim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimeisi tarafindan yiirtitiliir.

2. Ekim ayinin ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir.
Bu takvim tiim is ve islemlerin ekim ayimnin ilk iki haftasinda bitirilmesi dngoriilerek hazirlanir. Bu
takvimde aday dilekgelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacag yerler, secim gorevlileri, segim
kurallar gibi bilgiler yer alir.

3. Okul miidiirti, miidiir bagyardimcisi, rehber 6gretmen, pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve 6grenci
isleri miidiir yardimcisindan olusan aday degerlendirme kurulunda aday dilekgeleri degerlendirilerek
secime katilacak kesin aday listesi olusturulur.

4. Se¢im gorevlileri giindiizlii 6grenciler arasindan segilir.

5. Her sinif devresi kendi aday1 i¢in oy kullanir.

6. Giindiizlii 6grenciler oy kullanmazlar.

7. Disiplin cezasi alanlar, sigara icenler, okul ve etiit devamsizligi bir yilda toplam 5 giinii gegenler (
bu devamsizlik tespiti bir dnceki yilin kayitlart esas alinir, 9. Siiflar bu sartin disinda tutulacak),
aday degerlendirme kurulunca adayligi reddedilenler aday olamazlar.

8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karar1 esas alinir.

9. Her smif devresinde en yiiksek oyu alan aday bagkan, ikincisi bagkan yardimcisi olarak kabul
edilir.

10. Pansiyon 6grenci meclisi segimden sonraki ilk bes giin i¢inde secilen baskan ve baskan
yardimcilariyla birlikte pansiyon isleri miidiir yardimcisinin baskanliginda toplanarak ¢alisma
takvimi olusturulur.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcist meclisin bagkanidir.

12.Secimle is basina gelen 6grenci meclisinden verim alinamadigi durumda okul miidiirii ve
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis1 68renciler arasindan re’sen gorevlendirme yapar.

Pansiyon Ogrenci Baskan

1. Pansiyon 6grenci baskan1 pansiyonda barinan dgrencilerin temsilcisidir. Egitim 6gretim y1li
basinda yapilacak se¢imle belirlenir.

2. Pansiyonun farkli boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi yapmalarina yardim
eder.

3. Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya ndbetci belletici 6gretmene yardimci olur.

4. Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetgi belletici dgretmen ve pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina iletir.



Oda Baskam

Odada kalan 6grencilerin teklifi ve pansiyon 68renci meclisinin uygun bulmasi ile segilir.
Gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi liyelerine yardim etmek.

2. Nobetei 6gretmenlere yardimcer olmak.

3. Odalarin diizenli, temiz bulundurulmasini saglamak.

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak.

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlara, idareye bildirmek.

6. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarin1 bulundurmak.

7. Oda temizlik ndbet cizelgesini ¢ikarmak ve uygulamak.

YEDINCi BOLUM
NOBET IiSLERININ DUZENLENMESI

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gorev yapan
ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiliir.

2. Belletici ve nobet¢i belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gérev yapan kadrolu 6gretmenler
tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev
yapan kadrolu 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi
durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen
gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve
il/ ilge milli egitim miidiiriinlin onay1 ile gérevlendirilir.

4. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek
Ogrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5. Bir giinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve {izeri sayida 6grenci icin
ti¢ belletici veya nobetgei belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve iizeri sayida 6grenci i¢in li¢
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

6. Erkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda
kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem
kadin belletici veya nobet¢i belletici 6gretmen gorevlendirilir.

7.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar



Pansiyonda gorev yapan belletici veya ndbetci belletici 6gretmenin, pansiyonun tiim birimleriyle
ilgili gorevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi calismalar1 ve
pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklar1 bu boliime yazilir. Bu boliim hazirlanirken belletici
ve ndbetci belletici 6gretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat ¢gergcevesinde dikkate alinir.

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri diginda egitimleri ile ilgilenir ve gerektiginde
derslerine yardime1 olur.

2. Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.

3. Etiit saatlerinde Ogrencileri gézetim altinda bulundurur , diizeni saglar.

4. Pansiyon yoklamalarin1 yapar.

5. Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili igleri yiirtitiir.

6. Disiplin olaylart ile ilgili is ve islemleri yiriitiir.

7. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 68rencilerin ilaglarinin dagitima ile ilgili is ve islemleri
yiritir.

8. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi hafta ici; 09.00 *da baslar, ertesi giin
saat 09.00 da pansiyon evrak ve anahtarlar1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim
etmesiyle sona erer. Hafta sonu nobet 09.00 da baslar ertesi giin 09.00 da ndbet¢i 6gretmenin gelmesi
ile evrak ve anahtarlarin ona teslim edilmesiyle sona erer.

10. Nobetei belletici 6gretmenler gorevli olduklart giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunup tiim
birimleri kontrol eder ve ndbet defterini imzaladiktan sonra nébeti belletici veya ndbetci belletici
Ogretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

11. Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter; ancak belletici
ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve ¢agrilabilir.

12. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte
diizenli olarak bosaltilmasini saglar. Diizenli olmayan yatakhane dgrencilerini uyarir ve gerekli olursa
ilgili miidiirli yardimcisina bildirir.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler.

14. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen
usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gergeklestirilmesini kontrol eder.

15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci ¢izelgesini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan
evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, ndbet ¢izelgesine yazar, telefonla bu 6grenci
velilerine bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

17. Evci ¢ikmasi gerektigi halde evcei ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon ndbet ¢izelgesine
isler.

18. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul yonetimine ve 6grenci
velisine bildirir ve ndbet ¢izelgesine isler.

19. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek gereken direktifleri
verir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

22. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili okul miidiirii ve miidiir
yardimcisina karsi sorumludur.



SEKIZINCI BOLUM
PANSIYONDA SiVIL SAVUNMA ve iS GUVENLIGI
flgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinur.
DOKUZUNCU BOLUM
KALORIFER ve DIGER MAKINELERIN KULLANILMASI
Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna gore bu
alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okul bu konuda gerekli tedbirleri alir. Bulagik makinesi ,
firin , patates soyma ve kiyma makineleri ilgili kisilere talimatnamelerine uygun olarak kullanilir.
ON DORDUNCU BOLUM
TEMIZLIK ISLERI
Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik Rehberi "ne gore yapilir.
MALATYA SPOR LiSESi
OGRENCI PANSIYONU TEMIZLiK PLANI ALANLARI

Idare Boliimii Memur odasi, 6grenci dinlenme odalari
,miidiir yardimcis1 odalar1 ,revir, sistem
odasi, belletici /ndbetgi belletici odalari

Odalar Bodrum kat ( Ambar , , Mutfak
,Bulasikhane ,Depo )

1 .kattaki odalar ( Etiit Odalar1 * 5 oda )

2. kattaki odalar ( Yatak odalar1 *17 oda,
mescit, Camasir kurutma odasi ,Valiz
Odasi ve banyo-tuvaletler )

Koridorlar Zemin Kat, Birinci Kat, Ikinci kat 3.Kat
Merdivenler Ana merdivenler, yangin merdivenleri
Kazan Dairesi Kazan Dairesi

Elektrik Dairesi

Su Deposu )

Bahge On ve arka bahge

Tuvaletler -Banyolar Zeminde kat tuvaleti,1. 2 ve 3. Katlarda

tuvalet —banyolar

Hamdi BUYUKTATAR Bedrettin DOLANBAY

Pans. Sor. Mudiir Yardimcisi Okul Miiduri



